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గతములో ముు టేషన్స్  కొరకు డిజిటల్ అసిస్టెంట్ ద్వా రా జిఎస్డబ్ల్య ు ఎస్ 

కెంద్రములో ఈ ద్రెంది వరాాలలో రరఖాస్తులు ఫైల్ చేయబడా్డయి: 

 ముు టేషన్స మరియు టైటిల్ డీడ్ కమ్ పిపిబి 

 ముు టేషన్స్  

 హకుు ల రికార్డ ాలో ఎెంద్ీల సవరణ 

ఇప్పు డు ముు టేషన్స సేవను స్తలభతరెం చేయుటకు, పై మూడు  సేవలు కలిపి 

“ముు టేషన్స మరియు టైటిల్ డీడ్ కమ్ పట్టట ద్వర్డ పాస్బుక్”  అను ఒక  సేవగా 

అెందిెంచబడతాయి.  

ఈ కొతు సేవలో ఉప-వరాాలు దిగువన పేర్కు నబడిన విధెంగా ఉెంట్టయి: 

ఉప - వరాాలు: 

a) సవరణల కొరకు ముు టేషన్స 

b) లావాదేవీల కొరకు ముు టేషన్స 

c) సవరణలతో లావాదేవీల కొరకు ముు టేషన్స 

రిజిస్ట్సేటషన్స నొటేషన్స్  పై ద్పాథమిక సమాచారము: 

మ్యు టేషన్ రకమ్య 
 

భూమిని ఇచే్చ  వ్ు క్త ి
భూమిని అందుకునే 

వ్ు క్త ి

అమమ కము ఎక్తి క్యు టంట్ (Ex) క్ల యిమెంంట్ (CL) 

బహుమతి దాత (DR) గ్రహీత (DE) 

కుటెంబము వెలుపల విభజన 

రస్తు వేజు 
ఎక్తి క్యు టంట్ (Ex) క్ల యిమెంంట్ (CL) 

రిలీజ్ రిలీజర్ (RR) రిలీజ్(RE) 

మారిు డి ఎక్తి క్యు టంట్ (Ex) క్ల యిమెంంట్ (CL) 

      

వారసతవ ం     

రిజిసటర్ ్వీలునామా టస్టటటర్ (TR) టస్టటటీ (TE) 

కుటంబమ్యలో విభజన ఎక్తి క్యు టంట్ (Ex) క్ల యిమెంంట్ (CL) 

ఎఫ్ఎంసి (ఒకే చటటపరమైన వారసుడు)     

 

 

 



డిజిటల్ అసిస్టెంట్ లాగిన్స లో రరఖాస్తు ద్వఖలు 

రశ-1: 

డిజిటల్ అసిస్టంట్ “ముు టేషన్స మరియు టైటిల్ డీడ్ కమ్ పట్టట ద్వర్డ పాస్బుక్” అనే 

సర్వవ సును స్లెక్ట ట చ్చసుకోవాలి.  

 

రశ -2: 

హౌస్ హోల్ ్  డేటాబేస్ నుండి ఆధార్ నంబర్ ఆధారంగా దరఖాసిుదారుడి వివ్రాలు 

మ్యందుగానే నింపబడి ఉంటామ. 

రరఖాస్తుద్వరుడి తెంద్డి పేరు మానుు వ్ల్ గా ఎంటర్ చ్చయాలి 

పట్టట ద్వరుడితో బెంధవాు న్ని  మానుు వ్ల్ గా ఎంపికచ్చయాలి మరియు ఇది తపప నిసరి కాలం. 

 

 

రశ -3: 

బయోెంగ్ిక్ట / ఓిపి ఆధారంగా పటాటదార్ గ్పమాణీకరణ చ్చయబడుతంది. 

 

 

“పట్టట ద్వర్డ ద్పమాణీకరణ” లో ఇవ్వ బడిన ఆధార్ నంబరు ఆధారంగా పటాటదారు వివ్రాలు గ్పదరిశ ంచబడతామ. . 

 

 

 



రశ -4: 

“పట్టట ద్వర్డ ద్పమాణీకరణ” లో ఇవ్వ బడిన ఆధార్ నంబరు ఆధారంగా పటాటదారుడి వివ్రాలు (గ్ాథమిక వివ్రాలు, 

శాశ్వ త చిరునామా మరియు ెంమలింగ్ చిరునామా) మ్యందుగా నింపబడతామ. 

 

హౌస్ హోల్ ్  డేటాబేస్ నుండి ఆధార్ ఆధారంగా శాశ్వ త చిరునామా సవ యంచాలకంగా 

నింపబడుతంది. 

గమన్నక: తపాలా కారాు లయము మరియు తపాలా ద్గామము వివరాలు పిన్సకోడ్ 

ఆధారెంగా డిసేు ే చేయబడతాయి మరియు రరఖాస్తుద్వరుడి చిరునామాకు 

సమీపెంగా ఉని  తపాలా కారాు లయము ఆధారెంగా ఎెంపికచేయాలి. 

 

గ్పసిుత చిరునామా (ెంమలింగ్ చిరునామా) శాశ్వ త చిరునామా తో సమానం అమతే, ఆ పై 

“ద్పస్తుత చిరునామా మరియు శాశా త చిరునామా ఒకు టే” అనే దానిపై క్లక్త యిక్ట చ్చయండి. 

లేకపోతే 

చిరునామాను మానుు వ్ల్ గా ఎంటర్ చ్చసి “కెంటిన్యు ” బటన్ పై క్లక్త యిక్ట చ్చయండి 

 

రరఖాస్తు పద్తము ట్టు బ్ నుెండి “లావాదేవీల కొరకు ముు టేషన్స” మాడ్యు ల్్  ను 

ఎెంపికచేయాలి. 

 

 

 

 

 



రశ -5: 

“జిలాయ , మెండలము, ద్గామము, డివిజన్స మరియు ఆధార్డ నెంబరు” ఆధారెంగా 

“ఎర్ క్యు టెంట్ / డోనీ  / టసేటీ  / రిలీజీ” యొకు  భూమి వివరాలు సేకరిెంచబడతాయి. 

గమన్నక: 

 ఆధార్డ నెంబరు ఆధారెంగా మాద్తమే డిజిటల్ అసిస్టెంట్ భూమి వివరాలను 

సేకరిెంచవలసి ఉెంటెంది. 

 ఆధార్డ నెంబరు ఆధారెంగా వివరాలు డిసేు ే కాకపోతే, అప్పు డు మాద్తమే భూమి 

వివరాలను ఖాతా నెంబరు ఆధారెంగా ఎెంపికచేయాలి. 

 ఒకవేళ రరఖాస్తుద్వరుడిర ఖాతా నెంబరు లేకపోతే అప్పు డు ఆధార్డ నెంబరు 

ఆధారెంగా మాద్తమే సేకరిెంచాలి, అప్పు డు సమాచారము “రికార్డా్  కన్నపిెంచలేదు” 

అన్న డిపే్ ే అవుతెంది మరియు ద్పద్రయలో ముెందుకు వెళ్ళ ెందుకు 

అనుమతిస్తుెంది.  
 

 

 

 

రశ -6: 

ముు టేషన్స కాు టగిరి ఎెంపికచేయెండి 

గమన్నక: 

 డిజిటల్ అసిస్టెంట్ రిజిస్ట్సేటషన్స రస్తు వేజును తన్నఖీ చేసి రరఖాస్తు ఏ రకెం వరాాన్నర ఫైల్ 

చేయబడుతెంది అనేది ధృవీకరిెంచాలి. 

 

      



రశ -7: 

ఎెంపిక చేయబడిన ముు టేషన్స వరమాు ఆధారెంగా ఆధార్డ నెంబరు లేద్వ ఖాతా నెంబరు 

ఆధారెంగా భూమి వివరాలు సేకరిెంచబడతాయి. 

 ముు టేషన్స వరమాు “సేల్, పారిటషన్స డీడ్ అవుట్ సైడ్ ఫ్యు మిలీ, పారిటషన్స డీడ్ వితిన్స 

ఫ్యు మిలీ, ఎక్ చ ెంజి ” అయినప్పు డు ఎర్ క్యు టెంట్ భూమి వివరాలు సేకరిెంచబడతాయి. 

 

 
 

 ముు టేషన్స వరమాు “గిఫ్టట డీడ్” అయినప్పు డు ద్వత భూమి వివరాలు సేకరిెంచబడతాయి 
 

 
 

 ముు టేషన్స వరమాు “రిజిసటర్డ ావీలునామా” అయినప్పు డు టసేటటర్డ భూమి వివరాలు 

సేకరిెంచబడతాయి 

 

 
 

 ముు టేషన్స వరమాు “రిలీజ్” అయినప్పు డు రిలీజర్డ భూమి వివరాలు సేకరిెంచబడతాయి 

 

 

గమన్నక: 

 తన భూమి హకుు లను వేర్కక  వు ర ుర (క్ల యయిెంెంట్ / ద్గహీత / టసేటట్ / రిలీజీ, 

మొరలైనవారిర) అమమ డము / ద్వనము చేయడము / రిలీజ్ చేయడము / టసేటట్ చేయడము / 

విభజిెంచడము చేసే వు ర ు యొకు  భూమి వివరాలను సేకరిెంచుట మరియు తన్నఖీ చేయుటకు 

బహుళ ఖాతా నెంబరును చేర్చచ  స్తమర్ు ెం డిజిటల్ అసిటెంట్ కు ఉెంటెంది. 
 

“ముెందుకు కొనస్తగే ముెందు డిజిటల్ అసిటెంట్ భూమి వివరాలను జాద్గతుగా తన్నఖీ చేయవలసి 

ఉెంటెంది” 

 

 



రశ -8: 

భూమి వివరాలను పెందిన తరాా త రిజిస్ట్సేటషన్స డిపార్డటెంెంట్ నుెండి భూమిర 

సెంబెంధెంచిన రిజిస్ట్సేటషన్స వివరాలను పెందేెందుకు దిగువ పేర్కు ని  ఇన్సప్పట్ ఫీలా్లు 

ద్పరరిశ ెంచబడతాయి. 

 

గమన్నక: 

 పైన పేర్కు ని  అన్ని  ఇన్సప్పట్ పారామీటర్డలు రిజిస్ట్సేటషన్స డ్డకుు ెంెంట్లో 

అెందుబటలో ఉెంట్టయి. 

 “డిజిటల్ అసిస్టెంట్ రిజిస్ట్సేటషన్స రస్తు వేజును పరిశీలిెంచాలి  మరియు 

తరనుగుణెంగా వివరాలను ఎెంటర్డ చేయాలి” 

 

రశ -9: 

"రిజిస్ట్సేటషన్స వివరాలను పెంరెండి" బటన్సను క్లర యక్ చేసిన తరాా త, రిజిస్ట్సేటషన్స 

సమయెంలో సెంబెంధత డ్డకుు ెంెంట్ కోసెం రికార్డ ాచేయబడిన Sy.Nos పెంరబడతాయి 

మరియు పైన పేర్కు ని  ఇన్సప్పట్ల ఆధారెంగా ద్డ్డప్డౌన్సలో ద్పరరిశ ెంచబడతాయి. 

 

రశ -10: 

ముు టేషన్స చేయాలి్ న Sy.Nosన్న ఎెంచుకున్న, రిజిస్ట్సేటషన్స డ్డకుు ెంెంట్తో పాట 

రిజిస్ట్సేటషన్స వివరాలను ద్పరరిశ ెంచడ్డన్నర “రిజిస్ట్సేటషన్స వివరాలను చూపిెంచు” బటన్సపై 

క్లర యక్ చేయెండి 

 

 

 



రశ -11: 

రిజిస్ట్సేటషన్స సమయములో రికార్డ ాచేయబడిన ఆధార్డ నెంబరు మరియు రరఖాస్తుద్వరుడి ఆధార్డ 

నెంబరు సరిపోలితే, ఈ దిగువన పేర్కు నబడిన విధెంగా క్ల యయిెంెంట్ / ద్గహీత / టసేటీ  / రిలీజీ 

పేరు డిసేు ే చేయబడుతెంది. 

 

రశ -12: 

ద్రెంది రిజిస్ట్సేటషన్స ద్గిడ్ లో డిసేు ే చేయబడుతని  డేట్ట జిఎస్డబ్ల్య ు ఎస్ నుెండి వెబ్ లాు ెండ్  

తహసిలాారు లాగిన్స కు పెంపిెంచబడుతెంది. 

 

“ఎర్ క్యు టెంట్ / ద్గహీత / టసేటీ  / రిలీజీ” సెంఖు  వివరాలతో డీఫ్యల్ట గా ద్గిడ్ డిసేు ే 

అవుతెంది. 

గమన్నక: 

 రిజిస్ట్సేటషన్స వివరాల ఆధారెంగా డిజిటల్ అసిస్టెంట్ వివరాలను పరిశీలిెంచి తరనుగుణెంగా 

ఎెంపిక చేయాలి. 

 ఏదైనా వరుస అవసరెం లేకపోతే, ఆయా వరుసలను ఎెంపికచేయడము మరియు డిలీట్ రో 

బటన్స పై క్లర యక్ చేయడము ద్వా రా వాటిన్న తొలగిెంచవచుచ . 

వారసతా ెం కస్ కొరకు “రిజిసటర్డ చేయబడిన వీలునామా మరియు ఎఫ్టఎెంసి (ఒక 

చటటబరామైన వారస్తడు)” 

మరణెంచిన వు ర ు సమాచారము కొరకు కుటెంబ సభ్యు ల ధృవీకరణపద్తము  వివరాలు 

సేకరిెంచబడతాయి. 

 

 

 

 



రశ -13: 

వినియోరదారు  ఆవ్శ్ు కత ఆధారంగా “ఇ-పాస్బుక్ లేద్వ స్క్యు రిటి ద్పిెంటడ్ పట్టట ద్వర్డ 

పాస్బుక్” అనే ాస్బుక్ట రకానిి  ఎంచుకోండి. 

 

రశ -14: 

గ్క్తంద  పేరొ్క నబడిన అవ్సరమైన దసి్తవేజులను అపోయిడ్ చ్చయండి మరియు “షో పేెంెంట్ ” బటన్ 

పై క్లక్త యిక్ట చ్చయండి. 

 

రశ -15:  

చెలియెంప్ప విజయవెంతెంగా జరిగిన తరువాత తరువాతి ద్పద్రయ కొరకు అభు ర ధన వెబ్ లాు ెండ్  

తహసిలాార్డ లాగిన్స కు పోస్ట చేయబడుతెంది. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



వెబ్ లాు ెండ్  లో ద్పద్రయ 

రశ -1: 

వెబ్ లాు ెండ్  తహసిలాార్డ లాగిన్స లో లాగిన్స అవా ెండి. 

 

 

రశ -2: 

జిఎస్డబ్ల్య ు ఎస్ నుెండి స్వా కరిెంచబడిన  రరఖాస్తుల జాబితా, పై ద్స్వు న్స లో  చూపిన విధెంగా 

జాబితా చేయబడిన రీతిలో చూపిెంచబడుతెంది. 

రరఖాస్తు వివరాలను చూసేెందుకు తహసిలాారు “రరఖాస్తు సెంఖు ” పై క్లర యక్ చేస్తు రు. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



రశ -3: 

తహసిలాారు ద్పస్తుత అడెంగల్ వివరాలు మరియు  రరఖాస్తుద్వరుడి వివరాలను పరిశీలిస్తు రు 

మరియు   ఫ్యర్డమ -8 నోీస్ ను ఉతు ని ెం చేయుటకు జనర్చట్ ఫ్యర్డమ -VIII నోీస్ బటన్స పై క్లర యక్ 

చేస్తు రు. 

 

 

రశ -4: 

సెంబెంధత తహశీలాార్డ యొకు  ఫ్యు సిమైల్  మరియు  డిజిటల్ సెంతకెంతో ఫ్యరమ్ -VIII 

నోీస్త జనర్చట్  చేయబడుతెంది.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



రశ -5: 

దరఖాసిును వీఆర్ఓ లాగిన్ కు పంపుటకు “వీఆర్డఓ కు ఫ్యరా ర్డ ాచేయి” బటన్ పై క్లక్త యిక్ట చ్చయండి. దరఖాసిు 

తదుపరి గ్పగ్క్తయ కొరకు వీఆర్ఓ లాగిన్ కు పంపించబడుతంది. 

 

రశ -6: 

వీఆర్ఓ గ్ామాణికాలతో వెబ్ లాు ండ్ కు లాగిన్ అవ్వ ండి. 

 

రశ -7: 

వివ్రాలను చూస్టందుకు వీఆర్ఓ “రరఖాస్తు సెంఖు ” పై క్లక్త యిక్ట చ్చసి్తరు మరియు నోటీస్ యొకొ  గ్పింట్ అవుట్ 

తీసుకొనుటకు మరియు గ్పచురణ కొరకు “ద్పిెంట్ ఫ్యర్డమ -VIII” నోటీస్ బటన్ పై క్లక్త యిక్ట చ్చసి్తరు. 

 



 

రశ -8: 

 వీఆర్ఓ ఫార్్ -VIII నోటీస్ యొకొ  గ్పింట్ అవుట్ తీసుకుంటారు మరియు సంబంధిత చోటయి 

గ్పచురిసి్తరు. 

 చటటబదధమైన అభు ంతరాల వ్ు వ్ధి (15 రోజులు) లోపల వీఆర్ఓ క్షేగ్త క్లస్తయమ విచారణ 

నిరవ హంచాలి. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



క్షేగ్త క్లస్తయమ విచారణ ఆధారంగా దరఖాసిు ఆమోదం / తిరసొ రణ కోసం VRO సిఫారసు 

చ్చయవ్చుే  

VRO ఆమోదం కోసం సిఫారసు చ్చస్ట ి: 

గ్ాప్ డౌన్ జాబితా నుండి “అద్ూవ్” ఎంపికను ఎంచుకోండి మరియు  సబి్ ట్ బటన్ పై క్లక్త యిక్ట 

చ్చయండి. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

వీఆర̴్ఓ సరియైన కారణమ్యతో దరఖాసిును తిరసొ రించడం కోసం  సిఫారసు చ్చయాలని అనుకుంటే, 

గ్ాప్ డౌన్ జాబితా నుండి తిరసొ రణకు  కారణానిి  ఎంచుకొని, రిమారొు లను  నమోదు చ్చసి 

“సబి్ ట్” బటన్ పై క్లక్త యిక్ట చ్చయాలి. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



రశ -9: 

తహసిలాార్ లాగిన్ లో దరఖాసిును డిస్పప స్ చ్చయుట  

 

 

 వీఆర్ఓ యొకొ  సిఫారసుకు సంబంధమ్య లేకుంా తహసిలాారు దరఖాసిును ఆమోదించరలరు  / 

తిరసొ రించరలరు. 

 తహసిలాారు దరఖసిును తిరసొ రించాలనుకుంటే, అపుప డు సిఫారసు చ్చయబడిన గ్ాప్ డౌన్ ను ఎంచుకొని,  ఆ 

పై  తిరసొ రించబడిన  కారణాల గ్ాప్ డౌన్ ని ఎంచుకొని, “సబి్ ట్” బటన్ పై క్లక్త యిక్ట చ్చయండి. 

 

 

 

 

 

దరఖాసిు పై పరిశీలన మరియు  సిఫారసుల కోసం  దరఖాసిు  ఎస్సీ / ఆర్డిఓ లాగిన్ కు ఫారవ ర్ ్

చ్చయబడుతంది! 

రశ -10: 

ఎస్సీ / ఆర్డిఓ ాకుు ెంంటయి, దరఖాసిు వివ్రాలు, ఫార్్ -VIII నోటీస్ మరియు  వీఆర్ఓ మరియు  

తహసిలాారు ఇచిే న రిమారుొ లను  పరిశీలించాలి. 

దరఖాసిును క్షుణణంగా పరిశీలించిన తరువాత, ఎస్సీ / ఆర్డిఓ దరఖాసిును ఆమోదించానిక్త / 

తిరసొ రించానిక్త  సిఫారసు చ్చయవ్చుే  మరియు సబి్ ట్ బటన్ పై క్లక్త యిక్ట చ్చయగానే దరఖాసిు తహసిలాారు 

లాగిన్ కు పంపించబడుతంది. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SC/RDO దరఖాసిును ఆమోదించాలనుకుంటే, ఆపై “Approve” ఎంపికను ఎంచుకుని, 

రిమార్ొ లను నమోదు చ్చసి, SUBMIT బటన్పై క్లక్త యిక్ట చ్చయండి, తది ఆమోదం కోసం తహశీలాార్కు 

దరఖాసిు పంపబడింది.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Final Approval కోసం దరఖాసిు తహశీలాార్ లాగిన్కు పంపబడుతంది….! 

తహశీలాార్ దరఖాసిును ఆమోదించాక విగ్కేత మరియు కొనుగోలుదారు వివ్రాలను సవ్రించానిక్త పై 

గ్సీొ న్ తెరవ్బడుతంది. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Approve” రేడియో బటన్పై క్లక్త యిక్ట చ్చసి, రిమార్ొ లను నమోదు చ్చయండి మరియు బయోెంగ్ిక్ట 

మరియు  డిజిటల్ సంతకంతో అపియికేషన్ను ఆమోదించండి. 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

తహశీలాార్ లాగిన్ లో ఖాతా నంబర్ను ఎంచుకుని, VRO, RI, తహశీలాార్ రిమార్ొ లు మరియు 

గ్ొసీడింగ్ నంబర్ను నమోదు చ్చయండి. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

అడెంగల్ మరియు ఆర్డఓఆర్డ 1 బి కనబడే విధానెం  

 

 

 

 

 

 

 

 

పట్టట ద్వర్డ పాస్ బుక్ కనబడే విధానెం 

 

 



పట్టట ద్వర్డ పాస్ బుక్ వీక్షణ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 “Accept” బటన్పై క్లక్త యిక్ట చ్చసి, తహశీలాార్ డిజిటల్ సంతకంతో పటాట దార్ ాస్ పుసకిానిి  

రూొందించండి. 

 

 


